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Положение о порядке и правилах применения (внедрения) товаров, работ, услуг, удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной 
продукции, высокотехнологичной продукции АО «Зарубежнефть» (№ ПЛ РА-04.0-03, редакция 1.00) 

Управление инновационного развития 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Наименование документа Положение о порядке и правилах применения 
(внедрения) товаров, работ, услуг, 

удовлетворяющих критериям отнесения к 
инновационной продукции, высокотехнологичной 

продукции АО «Зарубежнефть» 

Регламентируемый бизнес-
процесс/подпроцесс 

Р-04 «Управление НИОКР» 

Степень покрытия бизнес-
процесса документом: 

 полностью; 

 частично (указать 
область покрытия) 

Частично покрывает бизнес-процесс Р-04 «Управление 
НИОКР» в области поиска решений, технологий для 
внедрения в рамках СНТ и проектов для инициации НИОКР 

Период действия Постоянный 

Внешние законодательные 
требования, требования 
политик, стратегических 
документов 

 методические материалы (требования) к разработке 
положений о порядке и правилах применения 
(внедрения) товаров, работ, услуг, удовлетворяющих 
критериям отнесения к инновационной продукции, 
высокотехнологичной продукции в рамках реализации 
мероприятия 11.3 плана проекта Минэкономразвития 
России «Стимулирование привлечения инвестиций в 
инновационный сектор экономики Российской 
Федерации», утвержденного Министром экономического 
развития Российской Федерации Орешкиным М.С. от 30 
ноября 2017 г. № 4-МО/КО 

Область действия /  
степень распространения 
требований на ДО: 

АО Зарубежнефть  полностью 

ГРиД: Добыча   

НиС   

Сервисы  частично (пункты 3.5, 3.6) 

Прочие   

Разработчик документа, 
должность, ФИО, контакты 
(e-mail, телефон) 

Карапетян Арам Оганесович, главный специалист 
Управления инновационного развития, т. 22-72, 
AKarapetyan@nestro.ru 

 

II. ВВЕДЕНИЕ 

Настоящее Положение о порядке и правилах применения (внедрения) товаров, работ, 

услуг, удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной продукции, 

высокотехнологичной продукции АО «Зарубежнефть» (далее – Положение) является 

внутренним нормативным документом АО «Зарубежнефть» и разработано в соответствии с 

mailto:AKarapetyan@nestro.ru
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Положение о порядке и правилах применения (внедрения) товаров, работ, услуг, удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной 
продукции, высокотехнологичной продукции АО «Зарубежнефть» (№ ПЛ РА-04.0-03, редакция 1.00) 

Управление инновационного развития 

распоряжениями Правительства Российской Федерации от 29 мая 2013 г. № 867-р и от 3 июля 

2014 г. № 1217-р. 

Также настоящее Положение разработано с учетом актуализированных методических 

материалов (требований) к разработке положений о порядке и правилах применения 

(внедрения) товаров, работ, услуг, удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной 

продукции, высокотехнологичной продукции в рамках реализации мероприятия 11.3 плана 

проекта Минэкономразвития России «Стимулирование привлечения инвестиций в 

инновационный сектор экономики Российской Федерации», утвержденного Министром 

экономического развития Российской Федерации Орешкиным М.С., от 30 ноября 2017 г. № 4-

МО/КО. 

2.1. Цель разработки документа 

Положение устанавливает цели, последовательность действий и правила 

осуществления деятельности АО «Зарубежнефть» по поиску и внедрению инновационной 

(высокотехнологичной) продукции с целью повышения эффективности производственной и 

хозяйственной деятельности в АО «Зарубежнефть» и в ДО за счет увеличения объемов закупки 

и применения инновационной (высокотехнологичной) продукции. 

Основные задачи в рамках деятельности по внедрению инновационной 

(высокотехнологичной) продукции: 

 увеличение качества решения производственных и хозяйственных задач 

АО «Зарубежнефть» и ДО; 

 снижение сроков внедрения инновационной (высокотехнологичной) продукции; 

 снижение рисков, связанных с внедрением и применением инновационной 

(высокотехнологичной) продукции. 

2.2. Ответственный за разработку и корректировку документа 

Ответственным за разработку и корректировку настоящего Положения является 

Управление инновационного развития. Изменения к Положению разрабатываются 

Управлением инновационного развития. Положение и изменения в Положение утверждаются 

Генеральным директором АО «Зарубежнефть». 

Контроль за исполнением настоящего Положения осуществляет начальник Управления 

инновационного развития АО «Зарубежнефть». 
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продукции, высокотехнологичной продукции АО «Зарубежнефть» (№ ПЛ РА-04.0-03, редакция 1.00) 

Управление инновационного развития 

III. ПОРЯДОК ВНЕДРЕНИЯ ИННОВАЦИОННОЙ (ВЫСОКОТЕХНОЛОГИЧНОЙ) 
ПРОДУКЦИИ 

3.1. Общий порядок внедрения инновационной (высокотехнологичной) 
продукции состоит из следующих основных этапов 

3.1.1. Информирование о спросе на инновационные решения и предложении таких 

решений: 

 сбор сведений о потребностях в инновациях, задачах, требующих инновационного 

(высокотехнологичного) решения в АО «Зарубежнефть»; 

 публикация Перечня задач, требующих инновационного (высокотехнологичного) решения 

на корпоративном сайте www.nestro.ru; 

 сбор заявок от поставщиков инновационной продукции в соответствии с установленным 

форматом, установленным в Приложении № 1 настоящего Положения; 

 регистрация заявок от поставщиков в Реестре обращений АО «Зарубежнефть» для 

дальнейшего рассмотрения. 

3.1.2. Установление соответствия спроса и предложения на инновационные 

(высокотехнологичные) решения: 

 проверка заявок на соответствие установленному формату; 

 рассмотрение и оценка заявок Управлением инновационного развития АО «Зарубежнефть» 

на соответствие задачам, требующим инновационного (высокотехнологичного) решения, 

текущим и перспективным задачам, определенным в Программе инновационного развития 

АО «Зарубежнефть»; 

 рассмотрение и оценка заявки профильными СП АО «Зарубежнефть» на применимость 

(соответствие требованиям ГОСТ, иным документам), определение конечного набора 

условий применения предложенного инновационного (высокотехнологичного) решения, 

определение сценария приобретения; 

 запрос дополнительной информации в случае необходимости; 

 формирование поставщиком предложений по составу действий по приведению решения в 

соответствие с установленными АО «Зарубежнефть» требованиями; 

 рассмотрение Управлением инновационного развития АО «Зарубежнефть» предложений 

поставщика по составу действий, оценка потенциальных мер поддержки и форм участия 

АО «Зарубежнефть» в приведении решения в полное соответствие установленным 

требованиям; 

 выполнение поставщиком действий по приведению решения в полное соответствие 

установленным требованиям с учетом предложенных форм поддержки; 

 принятие решения профильными СП АО «Зарубежнефть» о применимости решения. 

3.1.3. Закупка продукции (выбор поставщика) осуществляется в соответствии с 

http://www.nestro.ru/
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продукции, высокотехнологичной продукции АО «Зарубежнефть» (№ ПЛ РА-04.0-03, редакция 1.00) 

Управление инновационного развития 

Положением о закупке АО «Зарубежнефть». 

3.1.4. Внедрение (применение продукции): 

 регулярный мониторинг «жизненного цикла» продукции и промежуточных результатов 

опытно-промышленной эксплуатации; 

 получение и публикация сведений, отражающих степень достижения ключевых 

показателей эффективности, полученных в ходе и в результате внедрения продукции. 

3.2. Формирование перечня задач, требующих инновационного 
(высокотехнологичного) решения 

3.2.1. Управление инновационного развития совместно с профильными СП 

АО «Зарубежнефть» на протяжении всего года осуществляет сбор сведений о потребностях в 

инновационных решениях от ДО и СП АО «Зарубежнефть». 

3.2.2. На основе собранных сведений, текущей редакции Перечня задач, а также 

информации о потребностях Общества, содержащейся в Программе инновационного развития 

АО «Зарубежнефть», по мере возникновения необходимости, Управление инновационного 

развития составляет актуализированный Перечень задач. 

3.2.3. Утвержденный Перечень задач публикуется на официальном сайте 

АО «Зарубежнефть» и регулярно актуализируется в разделе Деятельность\Наука и 

инновации. 

3.3. Формирование Реестра обращений 

3.3.1. При поступлении заявок на адрес электронной почты innovation@nestro.ru заявки 

на внедрение инновационной (высокотехнологичной) продукции регистрируются в Реестре 

обращений в соответствии с Приложением № 2 настоящего Положения. 

3.3.2. Ответственным за ведение Реестра обращений является Управление 

инновационного развития, которое осуществляет сбор всех поступивших заявок, регистрирует 

каждую поступившую заявку в Реестре обращений и информирует об этом поставщика в 

течение пяти рабочих дней после поступления заявки. 

3.3.3. Сбор заявок и внесение в Реестр обращений производится на постоянной 

основе. 

3.3.4. Мониторинг статуса заявок и актуализация информации в Реестре обращений 

производится Управлением инновационного развития на постоянной основе. 

mailto:innovation@nestro.ru
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Положение о порядке и правилах применения (внедрения) товаров, работ, услуг, удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной 
продукции, высокотехнологичной продукции АО «Зарубежнефть» (№ ПЛ РА-04.0-03, редакция 1.00) 

Управление инновационного развития 

3.4. Установление соответствия спроса на инновационные 
(высокотехнологичные) решения и предложения инновационных 
(высокотехнологичных) решений 

3.4.1. Управление инновационного развития совместно с профильными СП и ДО 

АО «Зарубежнефть» в течение пяти рабочих дней принимает решение о соответствии заявки 

формальным требованиям формата предоставления заявки, отражает в Реестре обращений 

принятое решение, присваивая статусы «НЕ соответствует формату», «Соответствует 

формату», информирует об этом поставщика. 

3.4.2. Если заявка не соответствует формальным требованиям, то Управление 

инновационного развития информирует поставщика о том, какие разделы формы заявки не 

соответствуют формальным требованиям. 

3.4.3. Если в соответствии с пунктом 3.4.1 заявка соответствует формальным 

требованиям, то Управление инновационного развития направляет заявку на рассмотрение 

соответствия задачам в профильные СП. После этого в Реестре обращений отражается 

принятое решение с присвоением статуса «НЕ соответствует задачам» или «Соответствует 

задачам». Управление инновационного развития информирует об этом поставщика в течение 

пяти рабочих дней после принятия решения. 

3.4.4. Если в соответствии с пунктом 3.4.3 принято решение о несоответствии 

предложения поставщика задачам АО «Зарубежнефть», то Управление инновационного 

развития информирует поставщика о причинах отклонения заявки. 

3.4.5. Профильное СП совместно с Управлением инновационного развития производит 

оценку предлагаемого решения на предмет применимости, определяет условия его 

применения (в том числе требования по доработке и адаптации решения, сертификации 

продукции, определение сценария приобретения решения/продукта), запрашивая в случае 

необходимости дополнительную информацию у поставщика, отражает в Реестре обращений 

принятое решение присваивая статусы «НЕ применимо», «Применимо», «Условно 

применимо». Срок рассмотрения – не более 30 рабочих дней со дня получения пакета 

документов. 

3.4.6. В случае если в соответствии с пунктом 3.4.5 настоящего Положения принято 

решение о неприменимости предлагаемого решения, Управление инновационного развития 

информирует об этом поставщика в течение 3 рабочих дней, направляя обоснование 

принятого решения. 

3.4.7. Если в соответствии с пунктом 3.4.5 настоящего Положение принято решение о 

применимости предлагаемого решения, то Управление инновационного развития 

информирует об этом поставщика в течение 3 рабочих дней. 
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Положение о порядке и правилах применения (внедрения) товаров, работ, услуг, удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной 
продукции, высокотехнологичной продукции АО «Зарубежнефть» (№ ПЛ РА-04.0-03, редакция 1.00) 

Управление инновационного развития 

3.4.8. Если в соответствии с пунктом 3.4.5 настоящего Положения предлагаемому 

решению присвоен статус «Условно применимо», то Управление инновационного развития 

информирует об этом поставщика в течение 3 рабочих дней и направляет поставщику набор 

требований по доработке предложенного решения. 

3.4.9. Поставщик направляет на адрес электронной почты innovation@nestro.ru 

доработанную заявку в соответствии с направленными ранее требованиями (пункт 3.4.8). 

3.4.10. По завершении приведения решения в полное соответствие установленным 

требованиям Управление инновационного развития рассматривает и оценивает итоги 

приведения поставщиком решения в полное соответствие установленным требованиям в 

течение 5 рабочих дней и принимает решение о соответствии задачам, требующим 

инновационного (высокотехнологичного) решения, текущим и перспективным задачам, 

определенным в Программе инновационного развития АО «Зарубежнефть», отражает в 

Реестре обращений принятое решение, присваивая статусы «НЕ соответствует задачам», 

«Соответствует задачам», информирует об этом поставщика в течение 5 рабочих дней после 

принятия решения. 

3.5. Закупка продукции (выбор поставщика) 

3.5.1. Если, в соответствии с пунктом 3.4.10, предлагаемому поставщиком решению был 

присвоен статус «Соответствует задачам», то профильные СП и/или ДО готовят всю 

необходимую документацию, в соответствии с соответствующими ОРД АО «Зарубежнефть», и 

направляют ее в СП, ответственное за закупочную деятельность, с целью включения в План 

закупок на соответствующий плановый период. 

3.5.2. В случае если в соответствии с пунктом 3.5.1 принято решение о включении 

продукции в План закупок, данная информация отражается в Реестре обращений, например, 

присвоением статуса «Включено в План закупок». 

3.5.3. Процедуры выбора поставщика продукции и заключения договоров на поставку 

продукции осуществляются в соответствии с Планом закупок и соответствующими ОРД 

АО «Зарубежнефть», регулирующими закупочную деятельность и процедуры заключению 

договоров. 

3.5.4. Факт закупки продукции отражается в Реестре обращений присвоением статуса 

«Закуплена», «НЕ Закуплена». 

3.6. Внедрение (применение) продукции 

3.6.1. После проведения закупочных процедур организуется внедрение продукции в 

профильных СП и/или ДО. 

3.6.2. Управление инновационного развития, на регулярной основе (два раза в год – до 

mailto:innovation@nestro.ru
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продукции, высокотехнологичной продукции АО «Зарубежнефть» (№ ПЛ РА-04.0-03, редакция 1.00) 

Управление инновационного развития 

30 июня и до 31 декабря), проводит мониторинг внедренных решений. Проводит запрос 

информации у профильных ДО и СП об оценке эффективности применения внедренного 

решения. 

3.6.3. Факт внедрения продукции отражается в Реестре обращений присвоением статуса 

«Внедрена», «НЕ Внедрена». 
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Приложение № 1 

к Положению о порядке и правилах 
применения (внедрения) товаров, 

работ, услуг, удовлетворяющих 
критериям отнесения к инновационной 

продукции, высокотехнологичной 

продукции АО «Зарубежнефть» 

 
 
 

Формат заявки на рассмотрение инновационного  
решения в АО «Зарубежнефть» 

 
 

1. Наименование проекта. 

2. Краткое описание проекта. 

3. Цели и задачи проекта. 

4. Текущая стадия реализации проекта (НИР, НИОКР, опытный образец, 

промышленный образец). 

5. Актуальность выполнения работ по проекту для АО «Зарубежнефть», его дочерних 

обществ. 

6. Область возможного применения результатов проекта в деятельности               АО 

«Зарубежнефть», его дочерних обществ. 

7. Эффективность реализации проекта для АО «Зарубежнефть», его дочерних 

обществ (количественное и качественное выражение). 

8. Обоснование инновационности проекта, научной и технологической новизны. 

9. План реализации проекта (этапность, краткая характеристика работ на каждом 

этапе, предполагаемые сроки выполнения работ, ожидаемые результаты). 

10. Общая стоимость проекта (тыс. руб.). 

11. Объем и структура необходимых инвестиций (стоимость работ каждого этапа, тыс. 

руб.). 

12. Наличие охранных документов, необходимых разрешений, сертификатов, патентов 

или авторских свидетельств, защищающих результат проекта. 

13. Риски инновационного проекта. 

14. Предложения по правовой охране и распределению прав на результаты 

интеллектуальной деятельности, используемых и/или создаваемых при реализации 

инновационного проекта. 

15. Контактная информация об Инициаторе (полное и сокращенное наименование 

предприятия, почтовый адрес, ИНН, электронный адрес, номера контактных телефонов, 

факсов, должности, ФИО, адреса электронной почты, телефоны, лиц, ответственных за 

взаимодействие). 
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Управление инновационного развития 

Приложение № 2 

к Положению о порядке и правилах 
применения (внедрения) товаров, 

работ, услуг, удовлетворяющих 
критериям отнесения к инновационной 

продукции, высокотехнологичной 

продукции АО «Зарубежнефть» 

 
 
 

Формат Реестра обращений 
 
 

№ 
п/п 

Дата 
обращения 

Источник 
обращения 

Контактное 
лицо 

Тема 
сообщения 

Потенциально 
заинтересованные 

управления 

Дата 
ответа 

Решение 

1.        

…        
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Управление инновационного развития 

Приложение № 3 

к Положению о порядке и правилах 
применения (внедрения) товаров, 

работ, услуг, удовлетворяющих 
критериям отнесения к инновационной 

продукции, высокотехнологичной 

продукции АО «Зарубежнефть» 
 

 
СПИСОК ТЕРМИНОВ, ОПРЕДЕЛЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ 

 

 

Термины и определения: 

Наименование термина Определение термина 

Положение Положение о порядке и правилах применения (внедрения) 
товаров, работ, услуг, удовлетворяющих критериям отнесения к 
инновационной продукции, высокотехнологичной продукции 
АО «Зарубежнефть» 

Инновационная 
(высокотехнологичная) 
продукция 

Продукция, применение которой обеспечивает вычислимое 
повышение эффективности решения производственных и иных 
задач потребителей такой продукции за счет: 

 новых или существенно измененных свойств продукции; 

 применения при производстве продукции новых или 
измененных материалов, оборудования, технологий, 
производственных и организационных процессов, 
существенно снижающих стоимость такой продукции 
процессов, существенно снижающих стоимость такой 
продукции 

Инновационное 
(высокотехнологичное) 
решение 

Совокупность товаров, работ и услуг, совместное применение 
которых обеспечивает существенное повышение 
эффективности решения производственных и иных задач 
АО «Зарубежнефть» за счет 

 использования в решении инновационной продукции; 

 использования в решении новых способов применения 
продукции 

План закупок План закупок, формируемый АО «Зарубежнефть» в 
соответствии с требованиями законодательства о закупках 

Условная применимость Статус предлагаемого решения, требующего дополнительных 
уточнений и/или доработок 

Перечень задач Актуализируемый перечень текущих и перспективных задач 
АО «Зарубежнефть», требующих инновационного 
(высокотехнологичного) решения 

Реестр обращений Реестр, в котором размещаются все заявки, поступившие от 
поставщиков, а также отражается информация о статусе 
инновационного (высокотехнологичного) решения 
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Управление инновационного развития 

Наименование термина Определение термина 

Поставщик Организация, осуществляющая разработку и/или производство 
и/или сбыт инновационной, высокотехнологичной продукции 

 

Список сокращений: 

Сокращение термина Полное наименование термина 

ДО Дочерние общества АО «Зарубежнефть» 

ОРД Организационно-распорядительные документы 
АО «Зарубежнефть» 

СП Структурные подразделения АО «Зарубежнефть» 
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Управление инновационного развития 

Приложение № 4 

к Положению о порядке и правилах 
применения (внедрения) товаров, 

работ, услуг, удовлетворяющих 
критериям отнесения к инновационной 

продукции, высокотехнологичной 

продукции АО «Зарубежнефть» 
 

 
 

Ключевые вопросы к Положению о порядке и правилах  
применения (внедрения) товаров, работ, услуг, удовлетворяющих  

критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной 
продукции АО «Зарубежнефть» 

 
 

1. В каком документе отображаются все изменения статуса заявки от поставщика? 

2. На протяжении какого периода времени осуществляется сбор сведений о 

потребностях в инновационных решениях от ДО и СП АО «Зарубежнефть»? 

3. Каким СП АО «Зарубежнефть» производится мониторинг статуса заявок и 

актуализация информации в Реестре обращений? 

4. В каком разделе официального сайта АО «Зарубежнефть» публикуется 

утвержденный Перечень задач? 

5. Опишите порядок установления соответствия спроса и предложения на 

инновационные (высокотехнологичные) решения. 


